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1. Descripcién

A continuacidén se seflalara como se anula y envia las facturas y notas
electrdénicas a SUNAT.

El archivo contiene los pasos necesarios para que el resumen de anulaciones
sea aceptado por la entidad encargada.

2. Requisitos

Es importante considerar lo siguiente:
1. La factura y/o notas debe estar ACEPTADA por SUNAT.
2. La factura no debe tener notas en relacién.

3. Comunicar el resumen de anulacidén de las facturas dentro del periodo
establecido por la SUNAT.

a. En caso este fuera de fecha, generar una nota de crédito.
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3. Procedimiento

3.1 Anular facturas

Ubicarse en “Mdédulos Core | Ventas | Comprobante de Pago”, pestafia Listado
y Buscar el documento por anular.

=& Comprobante de Pago

[== =]
Operaciones
) =] Ehiems [Elstado Ppreventa $Biemspoiza § Ps

A= X
Hu Guhfdar AAA ckat Di || Sl salr e

— Campos en azul son obligatorios y todo calculo con la tecla TAB | Emision: 08/03/2023 00:00 |, |08/03/2023 23:59 |

DATOS GENERALES PARA VENTAS Y/0 SERVICIOS 38| | Local| CENTRAL [~
Cotizacion [C 00 [ Referenc: [ 0000000013 | Estado: | TODOS = Buscy

Local:| CENTRAL [~ Serie: F012 [ Esladnl RECHAZADO/BAJA [+ I Emsion [18/03/2023 |+, [Vencimiento: 08/037202% || Péiza NFdasli

Cliente: 20509186735 INVERSIONES CARMEN ALFARD E.LRL. - - - 206081 AIEOTICOS (GORFFERIND =] IOEEIRCD

Moneda’ 5| [~ 3800 Forma Pago: | DEPSTTO <|- || Operaciin: 16V MPUESTO GENERAL ALAS VENTAS || Retencian R L
TTEMS | PRODUCTOS [ SERVICIOS

Agregar Quitar
N €] hems Descripcion Med. Cant] Ps | ValUni PrecUnit| V.U Adic. Desc.%1 T Desc| ValVenta|
1 LZN1-<4GB LENOVO IDEARAD 10.1” CON W10, 4GB RAM, 84GB Y 12668 MEMOR{A UND Motivo de Baja de CP
Operaciones
3

1
2
Q?'__*S
Guardar

MOTIVO DE BAJA DE CP
ERROR DE USUARIQ| =t 1

TOTALES
Sub Total 959401 Descuentos: uﬂ uﬂ uﬂ Desc Giobal ‘ 00 Desc Total | g TOTAL: 1 132_09‘
Observacion |- mpussto:| 172 PAGO: , 00/c
Utt Modificacian: |ADMIN [ [17i06rz023 00:21 VUELTO: 0-00‘ < 5

fig. 1.

1. Seleccionar factura.
2. Cambiar estado ha “Rechazado/Baja”.
3. Aplicar “Guardar”.
a. De manera automatica se abrird la opcidn Motivo de Baja de CP.
4. Detallar el motivo de anulacién.
5. Finalmente, “Guardar” y aceptar.

RUMAY, 2023 Guia: G020

3 de 5




oo
A

GUIA DE ENVIO DE FACTURAS Y NOTAS ANULADAS Versién: vl

MAY

implementando tecnologia Fecha:

o
,. .a RUMAY - SISTEMA DE CONTROL DE RECURSOS
20/06/2023
3.2 Enviar resumen de anulacidn
Ubicarse en “Médulos Core | Ventas | Reportes | Monitor CPE - SUNAT”,
pestafia Comunicar BAJAS de Facturas y Notas.
= Monitor CPE - SUNAT =e =]
5 onitor Estados ||=) Comunicar Facturas y Notas € Comunicar BAJAS de Facturas y Notas  [E5| Comunicar Boletas, Notas y Bajas 2 Comunicar Guias de Remision
COMUNICACION DE BAJA
Archive: [RA-20230617-001
F. Generacion Comunicacion: |17106f2023 % @ hs % FECHA DE ENVIO ‘ 5’*
Buscal Sel Tt Sl Nus
F. Factura y/o Nota: |08/03/2023 ~ | I | F.INICIO: [17/06/2023 00:00 | F.FIN: [17/06/2023 23:58 |+ ‘ Buscar
N° | ENVIAR ENVIADO TIPO . CP COMH DE PAGO MOTIVO DE BAJA cODIGO BAJA FENVIO USUARIO ULT MODIFICACION
FACTURA ELECTRONICA. ERROR DE USUARIO
1 2 3 4
X

BAJA GENERADA EN:

D:\SFS_RSCR\sunat_archivos\sfs\DATA\20609532018-RA-20230

£17-001.json

< 5| |e >
fig. 2.

1. Seleccionar la fecha de emisién de la factura anulada.
Aplicar la opcidn “Buscar” para el filtro de datos.
3. Posterior “Sel.Todo” para activar las casillas de los documentos por
procesar.
a. En caso solo desee enviar una factura anulada, solo debe activar
la casilla del documento y continuar con el siguiente paso.
4. Después el botdn “SUNAT”.
5. Finalmente, Aceptar.

N
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3.3 Monitorear estado

Ubicarse en “Médulos Core | Ventas | Reportes | Monitor CPE - SUNAT”,

pestafia Monitor Estados.

=i Monitor CPE - SUNAT

= @ ==
E Wenitor Estados 2] Comunicar Facturas y Notas g Comunicar BAJAS de Facturas y Notas [ Comunicar Boletas, Notas y Bajas 25 Comunicar Guias de Remisién
BUSQUEDA DE CPE
F. DESDE: [01/03/2023 00:00 |+ ‘ TIPO DOC.: | TODOS Q/ *
F. HASTA: ‘ummuzszs 59 |v ‘ ESTADO: | TODOS Guafdar || Salir
N* |ENVLADU CONSULJAR RESPUESTA | ESTADO DOC SERE NUMERQ EMISIO! N°DOC. CLENTE TOTAL OBSERVACION
1 ESTAD) ELmmar | ENVIADG Y ACEPTADO SUNAT Ra FO12 00000013 17/06/20p3 20509196735 INVERSIONES CARMEN ALFARO ELRL. S. 1,13209-
2 ESTAD] ELMNAR | ENVIADO Y ACEPTADO SUNAT 01| FO12 00000013 08/03/20P3 20609196735 INVERSIONES CARMEN ALFARO ELRL. S, 1,132.08-
1 3 2 4
< >
fig. 3.
1. Seleccionar el periodo de emisidén del dia a revisar.
2. Aplicar la opcidén “Buscar” para el filtro de datos.
3. Verificar el estado del resumen de anulacién (RA).
4. Finalmente, si todo estd ENVIADO Y ACEPTADO SUNAT (color verde,

siempre) proceder a “Guardar”.
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